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	个人数据主体权利行使请求
	
	

	
			
根据第91/2025/QH15号《个人数据保护法》第4条的规定，您有权知悉您的个人数据处理活动、更正数据、撤回同意、要求限制或反对处理您的个人数据，以及要求采取个人数据保护措施。如需获取个人数据副本或删除个人数据，请使用相应的请求表。
我们将在02个工作日内确认收到您的请求，并自收到有效请求之日起在以下期限内执行请求：知情及更正数据请求为10日；撤回同意、限制处理、反对处理及采取数据保护措施请求为15日。如需个人数据处理方或第三方配合，更正请求的执行期限为15日，撤回同意、限制处理、反对处理请求的执行期限为20日。如请求性质复杂、需要更多时间，我们可延期一（01）次，并将在原期限届满前通知您。
您并非必须使用本表提交请求。但本表中的信息将帮助我们准确确定您希望行使的权利及相关数据，从而完整、及时地处理您的请求。
请按照页面底部的联系方式，将填写完整的表格发送给我们。
如需进一步了解您的权利以及我们如何处理个人数据，请参阅我们的《个人数据保护政策》，网址：[插入《个人数据保护政策》链接]
	1. 请求人信息

	
我们需要您的联系信息，以便向您发送答复结果，并就请求事宜与您沟通（如有必要）。您只需提供相关信息。例如，仅当您希望通过邮寄方式接收答复，或该信息有助于我们识别您的身份时，才需提供邮寄地址。
为确保请求针对正确的数据主体执行，我们可能在必要时要求您提供身份核实信息；请求处理期限自我们收到完整信息之时起计算。如我们未提出要求，请勿随附身份证件复印件。如无法核实身份，我们有权拒绝执行请求，并将告知您理由。


	
	
	
	
	

	姓名
	电话号码
	电子邮箱地址

	

	邮寄地址


您是否代表他人提交本请求？
☐ 是
☐ 否（请跳至第3部分）
	2. 您所代表提交请求之人的联系信息

	如您代表他人（数据主体）提交请求，我们需要了解该人身份及其联系信息，以便在必要时与其联系。

	
	
	
	
	

	数据主体姓名
	电话号码
	电子邮箱地址

	

	邮寄地址

	

	您所代表提交请求之人的其他联系信息


您须提供证明您有权代表数据主体的文件，例如：符合民事法律规定的有效授权委托书，或证明您是数据主体法定代理人的文件（如儿童的父母或监护人）。
提交请求时，请将授权证明文件与本表一并发送。
☐ 是，我已备有代表他人的授权证明文件，并将随本表一并发送（请跳至第3部分）。
☐ 尚未，我目前尚无授权证明文件，将于日后补交。我理解，本公司仅在收到该文件后方会处理我的请求。

	3. 您要求行使的权利

	
请勾选您希望行使的权利。您可在同一请求表中选择多项权利。
本人要求本公司：
☐ 告知本人个人数据的处理情况（处理目的、数据类型、数据接收方、保存期限）
☐ 更正不准确或不完整的个人数据（请填写第4部分）
☐ 记录本人对下方方框所列处理目的撤回同意
☐ 限制处理本人的个人数据
☐ 因本人反对处理而停止处理本人的个人数据
☐ 停止向本人发送营销、广告信息
☐ 对本人的个人数据采取保护措施
对于撤回同意、限制处理或反对处理的请求，请在下方方框中注明相关的处理目的或处理活动。当您对处理范围、处理目的或个人数据的准确性存有疑问时，可提出限制处理请求。


	

	相关的处理目的或处理活动



	4. 要求更正的信息

	
仅在您要求更正数据时填写本部分。请明确说明当前不准确或不完整的信息以及要求更正后的信息；并附上证明文件（如有）。

	

	当前信息

	

	要求更正的信息



	5. 请求描述及补充信息

	
请描述您的请求及理由（如有）。对于要求采取数据保护措施的请求，请明确说明您所关注的事件或风险。
请提供有助于我们准确识别相关数据的信息，例如：您用于联系我们的电子邮箱地址或电话号码、应聘职位及应聘时间、合同编号或客户代码、数据产生的时间段。

	

	请求描述



	6. 结果通知的接收方式

	我们将以对您最便利的方式通知请求执行结果。如您需要特殊调整，例如：大字体打印文件，请告知我们。
☐ 电子邮件       ☐ 邮寄       ☐ 其他（请注明）

	

	其他方式



	重要提示

	
我们可能不予执行或仅部分执行的情形
撤回同意、限制处理或反对处理不适用于《个人数据保护法》第19条规定的无需经同意的个人数据处理活动，例如：履行合同或依法履行保存义务，且不影响请求提出前已进行的处理活动。更正请求仅在确保数据准确性的前提下执行；我们可能要求您提供证明文件。如不予执行或仅部分执行，我们将以书面形式告知您理由。
撤回同意的后果
在执行前，我们将告知您可能产生的后果（如有），例如：您将不再收到有关产品、活动或合适招聘职位的信息。
数据处理方与第三方
如相关个人数据已移交给个人数据处理方或第三方，我们将要求其进行相应的更正、停止或限制处理。
善意行使权利
数据主体行使权利是为了保护其自身的合法权益，不得妨碍或侵害他人的合法权益。我们执行请求不收取任何费用。
您在本表及所附文件中提供的个人数据，仅用于核实身份、处理和答复您的请求，并将依法保存，作为数据主体行使权利的证明。



	7. 请求人确认

	
本人确认已阅读并理解本请求表的内容，所提供的信息真实、准确。本人理解，本公司需要核实本人或数据主体的身份，并可能要求本人补充信息以处理请求。本人理解，提供虚假信息可能须依法承担责任。

	


	签名、姓名、签署日期



	随附文件

	
☐ 授权委托书或代理权限证明文件（如代表他人提交请求）
☐ 证明要求更正信息的文件（如有）
☐ 与请求相关的其他文件（如有）


感谢您的配合。我们将在上述期限内与您联系。

	本公司填写部分

	
请求受理日期：______________
确认受理日期（02个工作日内）：______________
身份 / 授权已核实：  ☐ 是   ☐ 否   日期：__________
所请求的权利：____________________________
执行期限（按请求类型为10 / 15 / 20日）：______________
已要求执行的处理方 / 第三方：____________________________
延期（如有）至：______________
结果：  ☐ 已执行   ☐ 部分执行   ☐ 未执行；理由：______________
完成日期：______________
负责人：______________   请求编号：______________

	

	处理备注



	





	
	
	

	
	
	

	
	pdp.support@messer.com.vn
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